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1. Gerar Relatórios 

• No menu inicial, clicar em “Relatórios” 

 

• No menu lateral direito, clicar em Relatórios ad hoc 

 

• Ao lado do relatório desejado, clicar na seta e, em seguida, clicar em  Executar o 

relatório. 
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• Clicar em  Exportar, selecionar a opção Excel e, em seguida, Gerar Relatório.  

 

• Será feito o download automático do relatório e estará disponível no canto esquerdo 

inferior da tela.  
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• Ao abrir o Excel, clique em “Sim” e o relatório será exibido. 

 

 


